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Zatacznik 5 do OPZ

Wymagania na wdrozenie oprogramowania e-rada

Dostarczone oprogramowanie powinno usprawni¢ prace Rady Miasta poprzez udostepnienie droga
internetowg dokumentdw zwigzanych z dziatalnoscig Rady oraz wsparcie procesu legislacyjnego.

1.

L.
1.

w

Wymagania ogdlne
Wymagania wobec technologii

1.1. wszystkie dane w systemie muszg by¢ obstugiwane w relacyjnej transakcyjnej bazie danych,
umozliwiajgcej dostep do danych za pomocg jezyka zapytan SQL;

1.2. system musi by¢ zbudowany w architekturze otwartej, umozliwiajgcej pdzniejszg integracje z
innymi systemami informatycznymi;

1.3. posiadanie polskojezycznego interfejsu uzytkownika oraz polskojezyczne wartosci danych
przechowywanych w systemie (sortowanie, reprezentacja dat, liczb);

1.4. system zapewni kontrole wprowadzanych danych oraz pomoc dla uzytkownika.

1.5. System usi by¢ zgodny ze standardem WCAG 2.0.

1.6. System musi wykorzystywaé elementy architektury opartej na ustugach (ang. Service-Oriented
Architecture, SOA).

1.7. Rozwigzanie moze zosta¢ uruchomione w ramach infrastruktury Wykonawcy (chmury
obliczeniowej) pod warunkiem zapewnienia srodowiska przez caty czas trwania okresu
gwarancyjnego oraz bez mozliwosci roszczenia zadnych dodatkowych opfat.

Wymagania dotyczgce administracji systemem

2.1. zakfadanie nowych uzytkownikéw systemu bez ograniczen i modyfikacja istniejgcych;

2.2. nadawanie identyfikatora systemowego;

2.3. rejestracja daty zatozenia;

2.4. wprowadzanie i modyfikacja opisu uzytkownika systemu;

2.5. blokowanie i odblokowywanie konta uzytkownika;

2.6. przydzielanie podsystemow - nadawanie i odbieranie uprawnien do modutéw;

2.7. motzliwos¢ generowania zestawien typu: ewidencja uzytkownikow systemu, lista uzytkownikéw
wybranego systemu;

2.8. wykonywanie kopii zapasowych bazy danych, automatyzacja wykonywania kopii (z poziomu
serwera SQL),

2.9. mozliwos¢ definiowania harmonogramu wykonywania kopii.

Wymagania funkcjonalne
System musi umozliwia¢ zdalny dostep Radnych do:

1.1. projektéow uchwat,

1.2. protokotdw z posiedzen,

1.3. projektéw budzetu,

1.4. podjetych uchwat,

1.5. danych statystycznych i analiz.

System musi obstugiwaé obieg dokumentdw w wersji elektronicznej oraz tworzenie wiadomosci i
zadan/wydarzen grupowych.

System musi obstugiwac przekazywanie cztonkom Rady ww. dokumentdw w wersji elektronicznej
System musi obstugiwac przesytanie informacji i dokumentdéw przy pomocy poczty elektronicznej,
system powinien automatycznie generowac wiadomosci email na podstawie wysytanych
komunikatéw. Przy wystaniu komunikatu uzytkownik bedzie mégt okresli¢ czy wiadomos¢ dodatkowo
powinna zosta¢ oznaczona jako wazna (widoczna na samej gérze na pulpicie radnego oraz oznaczona
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w specjalny sposéb np. wykrzyknik/gwiazdka) oraz bedzie mdgt oznaczy¢ czy komunikat ma zostad
dodatkowo wystany w wiadomosci SMS (bez koniecznosci ponownego budowania wiadomosci SMS)

4.1. Uzytkownik powinien mie¢ mozliwos¢ weryfikacji kto odebrat przestane komunikaty (lista widoczna

z widoku danego komunikatu)

4.2. Uzytkownik powinien mie¢ mozliwos¢ powigzania z komunikatem zatgcznikow badz innych

wydarzen (posiedzenie sesji, komisji, zespotu, inne)

4.3. Uzytkownik powinien mie¢ mozliwos¢ wyswietlenia listy komunikatéw prezentujacg przynajmniej:

Status, Tytut, Numer komunikatu, Date i godz. wystania, Adresatéw, zbiorcza informacja ile oséb
odebrato. Dodatkowo lista powinna od razu pokazywac np. poprzez odpowiedni kolor ze dany
komunikat zostat odebrany przez wszystkich adresatow.

4.4, Uzytkownik powinien mie¢ mozliwos¢ wystania indywidulanie samego powiadomienia SMS poprzez

wystanie go do konkretnego radnego badz grupy radnych

4.5. Uzytkownik powinien mie¢ mozliwos¢ wyswietlenia listy SMS prezentujgcy przynajmniej: Status,

5.

Tytut, Numer wiadomosci, Date i godz. wystania, Adresat. Dodatkowo lista powinna od razu

pokazywac np. w uwagach czy wiadomos¢ zostata dostarczona czy moze z jakiego$ powodu nie

zostata ona wystana (uzaleznione zgodnie z komunikatami generowanymi przez bramke SMS)
System musi umozliwia¢ obstuge sesji Rady w tym réwniez obstuge gtosowan poprzez dedykowany
formularz do tworzenia protokotu z sesji/zarzadzania porzadkiem obrad.

5.1. Zarzadzanie porzadkiem obrad podczas posiedzenia korzystajgc z dedykowanego widoku

prezentowanego na projektorze (porzadek obrad z oznaczeniem jaki punkt jest obecnie omawiany)

5.2. Mozliwos¢ aktywowania danego punktu ktdry jest obecnie omawiany
5.3. Mozliwos¢ aktywowania gtosowania ktére ma zostacé przeprowadzone
5.4. Uzytkownik z widoku prezentowanego na projektorze moze automatycznie ,jednym przyciskiem”

dodac¢ gtosowanie ktére nalezy utworzy¢ ,,ad hoc” podczas posiedzenia

5.5. Uzytkownik z widoku prezentowanego na projektorze w razie koniecznosci ,jednym przyciskiem”

moze przej$¢ do petnej edycji porzadku obrad.

5.6. Uzytkownik moze dodatkowo zabezpieczy¢ dane gtosowanie PINem w takim przypadku radni przed

oddaniem gtosu muszg wprowadzi¢ PIN.
Potwierdzanie obecnosci radnych na sesjach Rady i na posiedzeniach poszczegdlnych komisji Rad.
Automatyczng prezentacje wynikdéw gtosowania podczas posiedzenia. Wyswietlanie wynikow
gtosowania ma odbywac sie bedzie z poziomu podgladu uchwaty bgdz punktu porzadku obrad w
ramach ktérego odbyto sie gtosowanie
Zapewniac dedykowane procesy obiegu dokumentéw (workflow):

8.1. projekt aktu prawnego

8.2. tworzenie porzadku obrad Rady

8.3. tworzenie porzadku obrad komisji Rady
8.4. tworzenie protokotu z sesji Rady

8.5. tworzenie protokotu z posiedzenia komisji
8.6. zgtaszanie uwag do protokotu

8.7. interpelacja lub zapytanie

8.8. wniosek

8.9. skarga
8.10. informacja
8.11. pismo
9. Dodanie dokumentu zwierajgcego projekt aktu prawnego w dedykowanym formularzu
przygotowywania porzgdku obrad Rady (lub komisji).
10. Gromadzenie i przechowywanie projektéw aktéw prawnych w dedykowanym zestawieniu w
elektronicznym repozytorium.
11. Przesytanie informacji (monitu) do wskazanych radnych (czyli zgodnie z przyznanymi uprawnieniami)

0 pojawieniu sie nowego porzadku obrad, do ktdrego radny ma dostep zgodnie z nadanymi mu
uprawnieniami mailem lub sms
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12. Powigzanie wynikow gtosowania nad projektem aktu prawnego z dokumentem zawierajgcym dany
akt prawny.

13. Tworzenie, zapis i archiwizacje aktu prawnego w wers;ji elektronicznej.

14. Prowadzenie catosci procesu zwigzanego z obiegiem wersji elektronicznych dokumentéw
skierowanych do radnych i Rady przez mieszkancéw/interesantow

15. Przekazanie dokumentu na posiedzenie Rady Gminy lub wtasciwej dla danego przedmiotu sprawy
komisji ma odbywac sie poprzez dodanie go do formularza porzadku obrad Rady lub komisji

16. Wszystkie szablony dokumentéw elektronicznych typu: plan sesji Rady Miasta, plan posiedzenia
komisji Rady Miasta, protokét z sesji RG oraz protokét z posiedzenia komisji Rady Miasta obstugiwane
w systemie e-rada lub elektronicznego zarzgdzania dokumentami majg by¢ zgodne z ich
odpowiednikami w wersjach papierowych.

17. Wszystkie wersje elektroniczne dokumentéw w systemie majg posiadaé unikalny numer zgodny z
wewhetrzng numeracjg stosowang u Zamawiajacego.

18. Numeracja wers;ji elektronicznych dokumentéw przetwarzanych w systemie ma by¢ zgodna z ich
papierowym odpowiednikiem.

19. Dokumenty majg zostac pogrupowane wedtug typéw dokumentdw, np.:

19.1. rejestr wnioskow,

19.2. rejestr zapytan,

19.3. rejestr skarg,

19.4. rejestr interpelacji.

19.5. prowadzonych w systemie elektronicznego zarzadzania dokumentami.

20. Aplikacja ma umozliwia¢ przesytanie informacji (monitu) do wskazanych radnych (czyli zgodnie z
przyznanymi uprawnieniami) o pojawieniu sie nowego dokumentu, do ktérego radny ma dostep
zgodnie z nadanymi mu uprawnieniami e-mailem lub sms.

21. Musi byé wyposazona w dedykowane repozytorium zintegrowane z repozytorium systemu
elektronicznego zarzadzania dokumentami.

22. W repozytorium znajdowac beda sie pogrupowane (hierarchiczna struktura drzewa) w teczki
tematyczne zawierajgce m.in.:

22.1. rejestr uchwat,
22.2. rejestr protokotdw z posiedzen oraz rejestr protokotéw z posiedzen komisji,

23. System musi umozliwiac eksport zestawien z rejestréw do pliku w formacie co najmniej: html, csv,
pdf, xls

24. System musi by¢ wyposazony w dedykowane formularze do tworzenia protokotéw z sesji Rady Miasta
oraz posiedzen komisji wspomagajgce prace podczas posiedzen Rady Miasta i komisji.

25. Elektroniczny Formularz Porzadku Obrad Rady ma zawierac co najmniej nastepujgce pola:

25.1. przyjecie protokotu z obrad poprzedniej sesji,
25.2. informacja wéjta o pracach w okresie miedzysesyjnym oraz o wykonaniu uchwata Rady Miasta,
25.3. interpelacje i zapytania radnych.
25.4. rozpatrzenie projektow uchwat lub zajecie stanowiska,
25.5. odpowiedzi na interpelacje,
25.6. wolne wnioski i informacje,
25.7. wnioski mieszkancow.
26. Poszczegdlne pola formularza majg umozliwia¢ co najmniej:
26.1. wprowadzenie tresci wtasciwej w punkcie,
26.2. dotaczenie zatgcznika (np. stanowigcego protokdt z poprzedniej sesji),
26.3. wynik gtosowania (jezeli wiasciwe).

27. Elektroniczny formularz porzadku obrad rady musi by¢ oparty na mechanizmach edytora formularzy.

28. Ma umozliwiaé¢ wydruk elektronicznego formularza porzadku obrad rady do pliku w formacie rtf, docx

29. Edycje formularza poprzez uzycie mechanizmu edytora formularzy/porzadku obrad.

30. Dotaczanie do formularza projektu porzagdku obrad Rady przesytanego do radnych:

30.1. dokumentu zawierajgcego porzadek obrad w pliku,
30.2. projektéw uchwat,

Strona 3



30.3.

Fundusze ; 7 Unia Europejska
i Rzeczpospolita bromuie Pel e
Europejskie - POlSkg P i,ﬁdlzkle / Europejski Fundusz e

Program Regionalny Rozwoju Regionalnego

innych niezbednych materiatéw zwigzanych z porzadkiem obrad.

31. Sporzadzenie protokotu z kazdej sesji Rady; w tym celu musi posiadaé dedykowany formularz
elektroniczny ,,Protokot z Sesji"
32. Formularz Protokét z Sesji ma zawieraé co najmnie;j:

32.1.
32.2.
32.3.
32.4.
32.5.

32.6.
32.7.

32.8.

numer sesji (pole tekstowe),

data sesji (pole daty),

miejsce odbycia sesji (pole tekstowe),

stwierdzenie prawomocnosci posiedzenia

sekcja powtarzalna z mozliwoscig wyboru nieobecnych radnych oraz dopisania komentarza z
przyczyng nieobecnosci lub usprawiedliwieniem badZz automatycznie wstawiana lista obecnosci
generowana na podstawie weryfikacji kworum podczas posiedzenia,

pole tekstowe umozliwiajgce wpisanie dowolnej tresci,

porzadek obrad z automatycznie wstawianymi wynikami z gtosowan do protokotu zaréwno wynik
zbiorczy (tgczna ilosé za, przeciw, wstrzymali sie) oraz wynik szczegdtowy okreslajgcy kto oddat jaki
gtos z sygnaturg czasowg (data i godzina) dla gtosowan jawnych)

dane osoby sporzadzajacej protokot (domysinie zalogowany pracownik),

33. Formularz Protokét z Sesji ma umozliwia¢ dodawanie nastepujacych zatgcznikow:

33.1.
33.2.
33.3.
33.4.

listy obecnosci radnych (wstawiana automatycznie na podstawie weryfikacji kworum)

tekstéw przyjetych uchwat (wraz z zatgcznikami),

innych dokumentow (tresci wraz zatgcznikami),

zapisu audiowizualnego ses;ji (jezeli byt prowadzony), np. w formie pliku MP3, WMA w ramach
prowadzonej teczki w systemie elektronicznego zarzadzania dokumentami (zgodnie z Instrukcjg
Kancelaryjna)

34. Wersje elektroniczne protokotéw z sesji majg by¢ gromadzone i przechowywane w repozytorium e -
rada, w dedykowanych widokach.

35. Aplikacja ma by¢ zbudowana w sposéb modutowy, skalowalny, majg by¢ zapewnione interfejsy do
systemu elektronicznego zarzadzania dokumentami i BIP, a cato$é funkcjonalnosci systemu ma zostaé
zorganizowana w taki sposdb, by grupowad i prezentowac informacje i dane wedtug poszczegdlnych
kadencji Rady.

36. Aplikacja wspomagajgca obstuge Rady Miasta musi by¢ zaimplementowana zgodnie z regulaminem
Rady Miasta oraz powinna zbiera¢ wszystkie czynnosci wykonywane przez uzytkownikéw w systemie:

36.1.
36.2.
36.3.
36.4.
36.5.
36.6.
36.7.
36.8.
36.9.

data i godzina zdarzenia,

typ zdarzenia np. aktualizacja posiedzenia,
zalogowanie do systemu

wylogowanie z systemu,

aktualizacja gtosowania,

dodanie gtosowania,

zakonczenie posiedzenia,

aktywowano weryfikacje kworum,
zakoniczono sprawdzanie kworum,

36.10.dodano zatacznik,

36.11.zmieniono hasto,

36.12.oddano gtos,

36.13.dodano uzytkownika,

36.14.zaktualizowano uzytkownika

36.15.dodatkowe informacje o zdarzeniu, np. opis danej aktualizacji/zmiany.
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