Zarzadzenie Nr 18/2020
Burmistrza Miasta Rawa Mazowiecka
z dnia 17 listopada 2020 roku

w sprawie przeprowadzenia inwentaryzacji rocznej w Urzedzie Miasta Rawa

Mazowiecka

Na podstawie art.26 ustawy z dnia 29 wrzes$nia 1994r. o rachunkowo$ci (Dz. U. z 2019r.,
poz. 351 ze zm.), art. 33 ust.3 ustawy z dnia 8 marca 1990 roku o samorzadzie gminnym
( Dz. U.z 2020 r. poz. 713 z p6zn. zmianami ) oraz Zaktadowej Instrukcji Inwentaryzacyjnej
stanowigcej zatgcznik Nr 5 do Zarzadzenia nr 4 Burmistrza Miasta Rawa Mazowiecka z dnia 12

lutego 2018 r. w sprawie zasad (polityki) rachunkowosci, zarzgdzam co nastepuje:

§1
Zarzadzam przeprowadzenie inwentaryzacji rocznej w Urzedzie Miasta Rawa Mazowiecka.
§2
Inwentaryzacja metodg spisu z natury w Urzedzie Miasta Rawa Mazowiecka.
1. Spisem z natury nalezy objgé:
- Srodki trwate z wyjatkiem trudno dostepnych oglagdowi i gruntow
- pozostate Srodki trwate
- Srodki pieniezne w gotoéwce
- papiery warto$ciowe
- druki $cistego zarachowania.
2. Do przeprowadzenia inwentaryzacji metoda spisu z natury wymienionych sktadnikow
majatkowych w okresie od 01 grudnia 2020 roku do 15 stycznia 2021r. powotuje zespoly
spisowe w nastepujgcym sktadzie:
Zespot nr 1
1. Grazyna Matysiak -przewodniczacy
2. Kamila Muszynska —cztonek
3. Krystyna Bisiak -cztonek
Zespot nr 2
1. Marzena Kacprzyk- Przewodniczaca
2. Monika Gtebocka -cztonek
3. Krystyna Florczak -cztonek

3. Inwentaryzacje nalezy przeprowadzi¢ wedtug stanu na dzien 31 grudnia 2020 roku.

4. Sktadniki majgtku niepetnowartosciowe nalezy spisa¢ na oddzielnych arkuszach.



§3

Inwentaryzacja w drodze potwierdzenia salda i weryfikacji.
|
1. W drodze uzyskania potwierdzenia salda inwentaryzuje sie:
- Srodki pieniezne zgromadzone na rachunkach bankowych
- kredyty bankowe
- nalezno$ci z wyjatkiem tytutéw publiczno-prawnych, spornych, naleznosci od
pracownikow, naleznosci i zobowigzan wobec 0séb nie prowadzacych ksigg rachunkowych.
2. W drodze weryfikacji poprzez poréwnanie danych w ksiegach rachunkowych z danymi
wynikajgcymi z dokumentéw inwentaryzuje sie:
- $rodki trwate trudno dostepne ogladowi i grunty
- naleznosci sporne i watpliwe
- naleznosci i zobowigzania wobec pracownikéw
- naleznosci i zobowigzania publiczno-prawne
- inwestycje rozpoczete
- warto$ci niematerialne i prawne
- fundusze wlasne
- fundusze specjalne
- pozostate, ktorych nie mozna byto zinwentaryzowaé¢ metoda spisu z natury lub

potwierdzeniem salda

3. Do przeprowadzenia inwentaryzacji metoda potwierdzenia sald i weryfikacji sktadnikow

majatkowych wyznaczam komisje inwentaryzacyjng w nastepujacym sktadzie:

1) Pani Monika Krawczyk- Przewodniczgca

2) Pani Agnieszka Czech- Cztonek

4. Inwentaryzacj¢ w drodze potwierdzenia sald i weryfikacji pozostalych sktadnikéw

majatkowych nalezy przeprowadzi¢ wedtug stanu na dzien 31 grudnia 2020 roku.

§4

W  sprawach nieunormowanych w zarzadzeniu majg zastosowanie postanowienia
Zaktadowej Instrukcji Inwentaryzacyjnej, o ktérej mowa w podstawie prawnej niniejszego

zarzadzenia.



§5

Nadzér nad wykonaniem Zarzadzenia powierzam Skarbnikowi Miasta Rawa Mazowiecka.

§6

Zarzadzenie wchodzi w Zycie z dniem podjecia.




