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ZARZADZENIE NR 8/21
BURMISTRZA MIASTA RAWA MAZOWIECKA

z dnia 20 maja 2021 .

w sprawie zmian zasad (polityki) rachunkowosci

Na podstawie Na podstawie art. 8,10 i art. 13 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci
(Dz. U. z2021r. poz.217) oraz zgodnie z§& 14i 15 ust.1 pkt2ipkt 3 rozporzgdzenia Ministra
Finanséw z dnia 13 wrzesnia 2017r. w sprawie rachunkowosci oraz planéw kont dla budzetu
panstwa, budzetéw jednostek samorzadu terytorialnego, jednostek budzetowych, samorzadowych
zaktadéw budzetowych, panistwowych funduszy celowych oraz panstwowych jednostek
budzetowych majacych siedzibe poza granicami Rzeczypospolitej Polskiej ( tekst jedn. Dz. U. z 2020 r.
poz. 342) wprowadza sie nastepujgce zmiany:, Burmistrz Miasta Rawa Mazowiecka zarzadza, co

nastepuje:

§ 1. W zatgczniku nr 3a-zaktadowy plan kont(ksiega gtéwna)-przyjete zasady klasyfikacji zdarzen

nastepujgce konta otrzymujg brzmienie

Konto 240 ,,Pozostate rozrachunki”

Konto 240 stuzy do ewidencji krajowych i zagranicznych naleznosci i roszczen oraz zobowigzan nieobjetych ewidencja na kontach 201-
234. Konto 240 moze by¢ uzywane réwniez do ewidencji pozyczek i réznego rodzaju rozliczen, a takze krétko- i dtugoterminowych
naleznosci funduszy celowych.

Na stronie Wn konta 240 ujmuje sie powstate naleznosci i roszczenia oraz sptate i zmniejszenie zobowigzan, wyptaty sum na zlecenie,
sum depozytowych (wadia, kaucje), niedobory i szkody, rozliczenie nadwyzek w sktadnikach majatkowych, btedy i korekty w wyciggach
bankowych, roszczenia sporne.

Na stronie Ma konta 240 ujmuje sie powstate zobowigzania oraz sptate i zmniejszenie naleznosci i roszczen, a w szczegdlnosci: wptywy
sum na zlecenie, sum depozytowych (wadia, kaucje), nadwyzki w sktadnikach majgtkowych, rozliczenie niedoborow i szkéd w
sktadnikach majatkowych, btedy i korekty w wyciggach bankowych, potrgcenia na listach plac inne niz zaliczki na podatek dochodowy
od oséb fizycznych i sktadki na ubezpieczenia spoteczne.

Ewidencja szczegétowa prowadzona do konta 240 powinna zapewnic¢ ustalenie rozrachunkéw, roszczen i rozliczen z poszczegdélnych
tytutow.

Konto 240 moze mie¢ dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznosci i roszczen, a saldo Ma stan zobowigzan

240 Pozostate rozrachunki - typowe zapisy strony
Whn
240 101,139, Zwrot kaucji, sum zabezpieczenia oraz wyptata sum
depozytowych
240 101,139,130,135 Zwrot mylnych wptywéw
240 130 Zapfata naliczonych optat od pracownika i pracodawcy na
PPK
240 Pozostate rozrachunki - typowe zapisy strony
Ma
101,139 240 Otrzymane kwoty kaucji, wadiéw i zabezpieczenia
nalezytego wykonania umowy oraz wptaty sum
depozytowych
101,130,135,139 240 Wptywy mylnych obcigzen
231 240 Potracenia na liscie ptac z tyt. Optat na rzecz PPK
obcigzajace pracownika

Konto 405 ,,Ubezpieczenia spoteczne i inne swiadczenia”
Konto 405 stuzy do ewidencji kosztow dziatalnosci podstawowej z tytutu réznego rodzaju swiadczen na rzecz pracownikow i 0sob
fizycznych zatrudnionych na podstawie umowy o prace, umowy o dzieto i innych uméw, ktére nie s3 zaliczane do wynagrodzen.
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Na stronie Wn konta ewidencjonuje sie koszty z tytutu ubezpieczen spotecznych oraz $wiadczen na rzecz pracownikéw i 0séb
fizycznych zatrudnionych na podstawie umowy o prace, umowy o dzieto i innych uméw, ktére nie s3 zaliczane do wynagrodzen.

Na stronie Ma tego konta ujmuje sie zmniejszenia kosztow z tytutu ubezpieczen spotecznych oraz swiadczen na rzecz pracownikdéw i
0s6b fizycznych zatrudnionych na podstawie umowy o prace, umowy o dzieto i innych uméw, ktére nie sg zaliczane do wynagrodzen.
Na dzien bilansowy koszty z tytutu ubezpieczen spotecznych i Swiadczen przenosi sie na konto 860

405

Ubezpieczenia spoteczne i inne swiadczenia -
typowe zapisy strony Wn

405

229

Naliczone sktadki na ubezpieczenia spoteczne (ptacone przez
jednostke), Fundusz Pracy, Panstwowy Fundusz Rehabilitacji
Oso6b Niepetnosprawnych

405

240

Naliczenie sktadki na PPK ponoszone przez pracodawce

405

130

Wartoé¢ przelanych odpiséw na ZFSS

405

Ubezpieczenia spoteczne i inne swiadczenia -
typowe zapisy strony Ma

860

| 405

Przeniesienie salda konta na koniec roku obrotowego

W rozdziale V Obieg dowodow ksiegowych

- Pkt 1 otrzymuje brzmienie: Wszystkie dowody ksiegowe obce jak: rachunki, faktury, noty

ksiegowe, dowody przekazania rzeczowych sktadnikéw majatku sg przekazywane przez Biuro

podawcze do Wydziatu Finansdw i Analiz z wyjgtkiem dowoddéw ksiegowych podpietych pod

rozliczenie zaliczki i gotowkowych, ktdre sg przekazywane bezposrednio do Wydziatu Finanséw

i Analiz.

- Pkt 2 otrzymuje brzmienie: Pracownik wydziatu(do ktérego obowigzki te nalezg) drukuje z systemu

EZD rejestr faktur z danego dnia i weryfikuje go z otrzymanymi Zzrédtowymi dowodami, a nastepnie

kieruje je do odpowiednich Wydziatéw merytorycznych i podaje termin ich zwrotu do Wydziatu

Finanséw i Analiz. Termin ten winien by¢ podany z takg rezerwg czasowq jaka jest niezbedna do

terminowego zatatwienia sprawy (zaptata faktury).

- Pkt 14 otrzymuje brzmienie: Dokument po zaakceptowaniu i zatwierdzeniu w systemie bankowym

przez Burmistrza Miasta i Skarbnika Miasta lub osobe upowazniong, przekazuje sie droga

elektroniczng do wtasciwego banku.

- Pkt 14 b otrzymuje brzmienie: Zaptaty za faktury bez wzgledu na jej wartos¢ dokonuje sie

w modelu podzielonej ptatnos$ci. W wyjatkowych sytuacjach, gdzie towar lub ustuga nie znajduje

sie w wykazie towardw u ustug stanowigcym zatgcznik nr 15 ustawy o vat tj. nie jest towarem

wrazliwym lub ustuga wrazliwg dokonuje sie ptatnosci w kwocie brutto bez zastosowania MPP Pkt

15 otrzymuje brzmienie: Wyciagi bankowe drukowane sg z systemu bankowego, nastepnie

sprawdza sie czy podane w wyciggu saldo koricowe jest prawidtowe, czy wszystkie obroty objete

wyciggiem dotyczg danego rachunku i czy wszystkie sumy wyciggu sg zgodne z ogdlnymi sumami

wynikajgcymi z dotgczonych dowoddw.
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- W zataczniku nr 7 - zaktadowa instrukcja kasowa wprowadza sie nastepujace zmiany:
Dokumentacja kasowa pkt 8 otrzymuje brzmienie: Raporty kasowe sporzgdza sie dziennie. Na
koniec kazdego miesigca musi by¢ sporzadzony raport kasowy. Zapisy w raporcie kasowym
powinny by¢ dokonywane chronologicznie. Po sporzgdzeniu raportu kasowego za dzien lub dany
okres i ustaleniu pozostatosci gotowki w kasie na dany dzien kasjer podpisuje raport i oryginat

z dowodami kasowymi przekazuje za pokwitowaniem ksiegowej lub osobie upowaznionej.

§ 2. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania z mocg obowigzujgca od 01 stycznia 2021r.

Burmistrz Miasta Rawa
Mazowiecka

Piotr Irla
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