Podpisany przez:
Piotr Irla
dnia 8 grudnia 2021 r.

ZARZADZENIE NR 103/2021
BURMISTRZA MIASTA RAWA MAZOWIECKA

z dnia 6 grudnia 2021 r.

w sprawie powotania Komisji Przetargowej i okreslenia jej organizacji i trybu pracy

Na podstawie art. 53, 54i55 ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019 r. - Prawo zamdwien publicznych

(Dz. U.z2019r. poz. 2019 z pdzn. zm) Burmistrz Miasta Rawa Mazowiecka zarzadza co nastepuje:

§ 1. Powotuje sie statg Komisje Przetargowg, zwang dalej Komisjg - do przygotowania
i przeprowadzenia postepowan o udzielenie zamdwien publicznych, objetych planem wydatkow
budzetowych Miasta Rawa Mazowiecka o wartosci powyzej 130.000,00 zi, z wyjgtkiem wydatkéw

ujetych w planach finansowych miejskich jednostek organizacyjnych.
§ 2. W skfad Komisji wchodza:
1) Przewodniczgcy Komisji — Artur Piotrowski;
2) Zastepca Przewodniczgcego Komisji — Pawet Pigtkiewicz;
3) Sekretarz Komisji — Tomasz Brzezinski;
4) Zastepcy Sekretarza Komisji —
1) Izabela Bors,
2) Karolina Gawot,
3) Magdalena Bernacik.
5) Cztonkowie Komisji:
a) Maria Witczak,
b) Arkadiusz Rataj,
c) Marzena Janeczek,
d) Jacek Lisicki,
e) Piotr Klimczak,
f) Krzysztof Marchowiecki,
g) Jolanta Wrdblewska,

h) Kamila Podsiadta- Marciniak,
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i) Katarzyna Waluchowska.

§ 3. Ustala sie organizacje i tryb pracy komisji w brzmieniu stanowigcym zatgcznik do niniejszego

Zarzadzenia.
§ 4. Komisja zostaje powotana na czas nieoznaczony.

§ 5. Traci moc zarzadzenie Nr 105/2018 Burmistrza Miasta Rawa Mazowiecka z dnia 22 listopada

2018 roku w sprawie powofania Komisji Przetargowej i okreslenia jej organizacji i trybu pracy.

§ 6. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania. zatgcznik do zarzagdzenia Nr 103 /2021

Burmistrza Miasta Rawa Mazowiecka z dnia 06 grudnia 2021 roku

Burmistrz Miasta Rawa
Mazowiecka

mgr inz. Piotr Irla
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ORGANIZACIJA | TRYB PRACY KOMISJI PRZETARGOWE)

1. Komisja Przetargowa jest zespotem pomocniczym Burmistrza Miasta Rawa Mazowiecka
powotanym do przygotowania i przeprowadzenia postepowania o ustalenie zamdwienia

publicznego. Do zakresu jej dziatan nalezy w szczegdlnosci:
1) przygotowanie i przekazanie do zatwierdzenia przez Burmistrza:
a) propozycji wyboru trybu udzielenia zaméwienia wraz z uzasadnieniem,

b) projektu specyfikacji warunkéw zamowienia, zaproszenia do udziatu w postepowaniu,

zaproszenia do sktadania ofert, zaproszenia do negocjacji,

) propozycji zaproszenia do negocjacji w trybie zamdwienia z wolnej reki ze wskazaniem

podmiotu, z ktdrym majg byé prowadzone negocjacje,
d) ogtoszerh wymaganych dla dalszego trybu postepowania o udzielenie zamdwienia publicznego,
e) projektéw innych dokumentéw niezbednych do przeprowadzenia postepowania.
2) przeprowadzenia postepowania o udzielenie zamowienia publicznego polegajacego na:
a) udzieleniu wyjasnien dotyczacych tresci specyfikacji warunkdw zamdwienia,
b) prowadzeniu negocjacji z wykonawcami w przypadku gdy ustawa przewiduje ich prowadzenie,
c) dokonaniu otwarcia ofert,
d) ocenie spetnienia warunkéw stawianych wykonawcom,

e) wnioskowaniu do Burmistrza o wystgpienie do wykonawcéw do uzupetnienia dokumentéw lub
udzielenie wyjasnien w przypadkach okreslonych w art. 128 od ust. 1 do

ust. 5iart. 224 ust. 1i 2 ustawy,

f) wnioskowaniu do Burmistrza o wykluczenie wykonawcédw badz odrzucenie oferty

w przypadkach okre$lonych ustawag,

g) ocenie ofert nie podlegajacych odrzuceniu,
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h) przygotowaniu propozycji wyboru oferty najkorzystniejszej bgdz wystgpieniu do Burmistrza
0 uniewaznienie postepowania, Komisja proponuje wybér najkorzystniejszej oferty na
podstawie indywidualnej oceny ofert dokonanej przez cztonkdw Komisji. Indywidualna ocena
ofert odbywa sie wyfgcznie na podstawie kryteriéw oceny ofert, okreslonych w specyfikacji
istotnych warunkdéw zamowienia, lub zapraszania do negocjacji. Przy zastosowaniu kryteriéw
opisanych wzorami mozna sporzadzi¢ zbiorcze zestawienie oceny ofert. 2.1. Cztonkowie Komisji
podlegajg wytgczeniu z wykonania czynnosci w postepowaniu o udzielenie zamdwienia
publicznego w przypadkach wymienionych w art. 56 ustawy. 2.2. O braku lub istnieniu
okolicznosci, o ktérych mowa w art. 56 ustawy cztonkowie komisji sktadajg o$wiadczenia
w momencie powziecia wiadomosci o wykonawcach biorgcych udziat w postepowaniu. 2.3.
W razie zaistnienia przypadkdw, o ktérych mowa w art. 56 ustawy Przewodniczgcy Komisji
wyltgcza tego cztonka Komisji z dalszego udziatu w postepowaniu i wyznacza na to miejsce inna

osobe.

3. Komisja dziata w sktadzie minimum 4 osdb. Sktad osobowy Komisji do danego postepowania (w
zaleznosci od przedmiotowego zakresu zamowienia), zakres obowigzkow cztonkéw komisji (majac na
celu zapewnienie sprawnosci jej dziatania, indywidualizacje odpowiedzialnosci jej cztonkdw za
wykonywane czynnosci oraz przejrzystosci jej prac) - okresla przewodniczgcy Komisji, na podstawie
udzielonego mu przez Burmistrza Miasta Rawa Mazowiecka upowaznienia. Wz6r upowaznienia

stanowi zatgcznik do organizacji i trybu pracy komisji.
4. Pracami Komisji kieruje przewodniczgcy. Do zadan przewodniczgcego nalezy w szczegdlnosci:
1) wyznaczanie termindéw posiedzen Komisji oraz ich prowadzenie,
2) odebranie od cztonkdw Komisji pisemnych oswiadczen, o ktérych mowa w art. 56 ust. 4 ustawy,
3) ustalenie zakresu obowigzkéw dla cztonkéw Komisji,

4) nadzorowanie prawidtowego prowadzenia dokumentacji postepowania o udzielenie zamodwienia

publicznego.

5. Komisja dziata na posiedzeniach zwotywanych przez przewodniczacego w terminach
zapewniajgcych sprawny przebieg prac. Pod nieobecno$é przewodniczgcego pracami Komisji kieruje

jego zastepca.
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6. Dokumentacje postepowania o udzielenie zaméwienia publicznego prowadzi sekretarz Komisji.
Pod nieobecnos¢ sekretarza jego obowigzki wykonuje zastepca sekretarza Komisji. Z kazdego
posiedzenia Komisji sporzgdza sie protokot.

7. Praca Komisji rozpoczyna sie z chwilg wptywu do Komisji wniosku Naczelnika
Wydziatu/Kierownika komoérki w Urzedzie Miasta Rawa Mazowiecka o rozpoczeciu postepowania.

Whiosek powinien zawierac:
1) okreslenie przedmiotu zamowienia w sposéb ustalony w art. od 28 do 36 ustawy,

2) wartos¢ zamowienia ustalong z nalezytg starannoscig, bez podatku od towardw i ustug wyrazong

w PLN oraz w EURO przy zastosowaniu sredniego kursu ztotego w stosunku do EURO ustalonego

W oparciu o przepisy art. 3 ust. 2 ustawy.

8. W przypadku braku jednomysinosci w sprawach bedgcych w zakresie prac Komisji,
rozstrzygniecie spornej kwestii nastepuje zwykta wiekszoscig gtosdw w gtosowaniu jawnym.
W przypadku rownej liczby gtoséw decyduje gtos Przewodniczgcego. Cztonek Komisji moze wniesé

swoje zastrzezenia do protokotu.

9. W swej pracy cztonkowie Komisji kierujg sie wytgcznie przepisami prawa. W zatgczeniu:

petnomocnictwo Zatgcznik do Organizacji i trybu pracy Komisji Przetargowej
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Petnomocnictwo Na podstawie art. 96, 98 i nastepne ustawy z dnia 23 kwietnia 1964 roku Kodeksu
cywilnego (Dz.U.2014, poz. 121) w zwigzku z art. 14 i art. 18 ust. 2 ustawy z dnia 29 stycznia

2004 roku — Prawo zamowien publicznych (Dz.U. 2019, poz. 2019 z pézniejszymi zmianami)
udzielam

PanU .o — przewodniczagcemu Komisji przetargowej
upowaznienia do ustalania sktadu Komisji Przetargowej do przeprowadzenia postepowania
o udzielenie zamdwienia publicznego sposrdd cztonkdw Komisji Statej wyznaczonej zarzagdzeniem nr
103/2021 i do okreslania zakresu obowigzkow poszczegdlnych cztonkéw Komisji Przetargowej w celu
zapewnienia sprawnosci jej dziatania i indywidualizacji odpowiedzialnosci jej cztonkéw za

wykonywane czynnosci.
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