
ZARZĄDZENIE NR 20/22 
BURMISTRZA MIASTA RAWA MAZOWIECKA 

z dnia 21 listopada 2022 r. 

w sprawie przeprowadzenia inwentaryzacji rocznej w Urzędzie Miasta Rawa Mazowiecka 

 Na podstawie art.26 ustawy z dnia 29 września 1994r. o rachunkowości (Dz. U. z 2021r., 

poz. 217 ze zm.), art. 33 ust.3 ustawy z dnia 8 marca 1990 roku o samorządzie gminnym ( Dz. U. 

z 2022 r. poz. 559 z późn. zmianami ) oraz Zakładowej Instrukcji Inwentaryzacyjnej stanowiącej 

załącznik Nr 5 do Zarządzenia nr 4 Burmistrza Miasta Rawa Mazowiecka z dnia 12 lutego 2018 r. 

w sprawie zasad (polityki) rachunkowości, zarządzam co następuje: 

§ 1. Zarządzam przeprowadzenie inwentaryzacji rocznej w Urzędzie Miasta Rawa Mazowiecka. 

§ 2. Inwentaryzacja metodą spisu z natury w Urzędzie Miasta Rawa Mazowiecka. 

1. Spisem z natury należy objąć: 

- środki trwałe z wyjątkiem trudno dostępnych oglądowi i gruntów; 

- pozostałe środki trwałe; 

- papiery wartościowe; 

- druki ścisłego zarachowania; 

- materiały. 

2. Do przeprowadzenia inwentaryzacji metodą spisu z natury wymienionych składników 

majątkowych w okresie od 01 grudnia 2022 roku do 12 stycznia 2023r. powołuję zespoły spisowe 

w następującym składzie : 

- Zespół nr 1 

1) Kamila Muszyńska -przewodnicząca, 

2) Katarzyna Woźniak –członek, 

3) Paweł Matysiak –członek. 

- Zespół nr 2 

1) Grażyna Cieryt- Przewodnicząca, 

2) Tomasz Brzeziński –członek, 
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3) Karolina Wójcik-Burzyńska -członek. 

3. Inwentaryzacje należy przeprowadzić według stanu na dzień 31 grudnia 2022 roku. 

4. Składniki majątku niepełnowartościowe należy spisać na oddzielnych arkuszach. 

§ 3. Inwentaryzacja w drodze potwierdzenia salda i weryfikacji. 

1. W drodze uzyskania potwierdzenia salda inwentaryzuje się: 

– środki pieniężne zgromadzone na rachunkach bankowych- w drodze otrzymania od banków 

potwierdzenia poprawności wykazanego w księgach rachunkowych Urzędu stanu tych aktywów, 

– kredyty bankowe i pożyczki- w drodze otrzymania od banków potwierdzenia poprawności 

wykazanego w księgach rachunkowych Urzędu stanu tych zobowiązań, 

– należności z wyjątkiem: tytułów publiczno-prawnych, spornych, należności od pracowników, 

należności i zobowiązań wobec osób nie prowadzących ksiąg rachunkowych 

- powierzone innym podmiotom własne składniki majątkowe znajdujące się poza jednostką do 

użytkowania przez te podmioty. 

2. W drodze weryfikacji poprzez porównanie danych w księgach rachunkowych z danymi 

wynikającymi z dokumentów inwentaryzuje się: 

– środki trwałe trudno dostępne oglądowi i grunty; 

- wartości niematerialne i prawne; 

- należności sporne i wątpliwe; 

- należności i zobowiązania wobec pracowników; 

- należności i zobowiązania publiczno-prawne; 

- inwestycje rozpoczęte; 

- wartości niematerialne i prawne; 

- fundusze własne; 

- fundusze specjalne; 

- pozostałe, których nie można było zinwentaryzować metodą spisu z natury lub potwierdzeniem 

salda. 
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3. Do przeprowadzenia inwentaryzacji metodą potwierdzenia sald i weryfikacji składników 

majątkowych wyznaczam komisje inwentaryzacyjną w następującym składzie: 

1) Pani Jolanta Kwaczyńska- Przewodnicząca 

2) Pani Agnieszka Czech- Członek 

4. Inwentaryzację w drodze potwierdzenia sald i weryfikacji pozostałych składników majątkowych 

należy przeprowadzić według stanu na dzień 31 grudnia 2022 roku. 

§ 4. W sprawach nienormowanych w zarządzeniu mają zastosowanie postanowienia Zakładowej 

Instrukcji Inwentaryzacyjnej, o której mowa w podstawie prawnej niniejszego zarządzenia. 

§ 5. Nadzór nad wykonaniem Zarządzenia powierzam Skarbnikowi Miasta Rawa Mazowiecka. 

§ 6. Zarządzenie wchodzi w życie z dniem podjęcia. 

 

   

Burmistrz Miasta Rawa 
Mazowiecka 

 
 

Piotr Irla 
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