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ZGLOSZENIE ZMIANY DANYCH IDENTYFIKACYJNYCH
0SOBY UBEZPIECZONE)

ZUS ZIUA

PLATNIK WYPELNIA POLA W WYZNACZONYCH KRATKACH KOMPUTEROWO, NA MASZYNIE LUB RECZNIE
DUZYMI DRUKOWANYMI LITERAMI, CZARNYM LUB NIEBIESKIM KOLOREM.

ZAKELAD UBEZPIECZEN ZGLOSZENIE ZMIANY DANYCH IDENTYFIKACYJNYCH
SPOLECZNYCH ZUS ZIUA

OSOBY UBEZPIECZONEJ
. DANE ORGANIZACYJNE

1 | 01. ZGLOSZENIE ZMIANY (wpisa¢ - 1)/ KOREKTY (wpisat - 2)
DANYCH IDENTYFIKACYJNYCH OSOBY UBEZPIECZONEJ

02. Data nadania (dd / mm / rrrr’ 03. Naleika R

Il. DANE IDENTYFIKACYJNE PLATNIKA SKLADEK
01. Numer NIP (wpisa¢ bez kresek) 02. Numer REGON
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IV. AKTUALNE DANE IDENTYFIKACYJNE OSOBY UBEZPIECZONEJ
- 03. Rodzaj dokumentu
% 01. Numer PESEL" 02. (wypetni¢ jak pole 11.04) 04. Seria i numer dokumentu
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V. OSWIADCZENIE PLATNIKA SKLADEK VI. OSWIADCZENIE OSOBY UBEZPIECZONEJ

01. Data wypetnienia (dd / mm / rrrr)

lOl‘II 1l1|2l0l 1l3l

Oswiadczam, ze dane zawarte w formularzu

s3a zgodne ze stanem prawnym i faktycznym.
Jestem swiadomy(-ma) odpowiedzialnosci karnej
za zeznanie nieprawdy lub zatajenie prawdy.

Oswiadczam, ze dane zawarte w formularzu

sq zgodne ze stanem prawnym i faktycznym.
Jestem swiadomy(-ma) odpowiedzialnosci karnej
za zeznanie nieprawdy lub zatajenie prawdy.

02. Podpis ptatnika lub osoby upowaznionej

Jan Kowalshi

01. Podpis osoby ubezpieczonej

Auna Kowaliha

03. Pieczatka ptatnika

VIl. ADNOTACJE ZUS

;) Numer PESEL podaije sie, o ile zostat nadany.

) Pole wypetnia sie, o ile zmiana / korekta danych identyfikacyjnych dotyczy osoby zgtoszonej do ubezpieczen przed 1 wrzesnia 2011 r. wytacznie z numerem NIP.




DO CZEGO StUZY DOKUMENT ZUS ZIUA?

Formularz ZUS ZIUA wypetnia sie dla osob zgtoszonych na formularzu ZUS ZUA lub ZUS ZZA
w przypadku, gdy zmienity sie lub wymagaja korekty dane identyfikacyjne ubezpieczonego (tj.
numer PESEL, NIP - jesli zgtoszenie do ubezpieczen / ubezpieczenia w danych identyfikacyjnych
ubezpieczonego zawierato wytacznie ten identyfikator - seria i numer dowodu osobistego albo
paszportu, nazwisko, pierwsze imie, data urodzenia) podane:
=» w bloku Il formularza ZUS ZUA zgtoszenie do ubezpieczen / zgtoszenie zmiany danych osoby
ubezpieczonej lub ZUS ZZA zgtoszenie do ubezpieczenia zdrowotnego / zgtoszenie zmiany danych,
=» w bloku IV formularza ZUS ZIUA - zmiana danych identyfikacyjnych osoby ubezpieczone;.

Na podstawie przekazanego przez ptatnika sktadek dokumentu ZUS ZIUA dokonana bedzie
zmiana lub korekta danych identyfikacyjnych na koncie osoby ubezpieczonej. Prawidtowos$¢ danych
identyfikacyjnych zapisanych na koncie jest podstawa wtasciwej ewidencji sktadek na poszczegolne
ubezpieczenia. Niezwykle wazne jest wiec, aby$ starannie wypetnit blok 11, w ktérym powinienes
podac poprzednie dane identyfikacyjne ubezpieczonego przekazane przez ptatnika do ZUS, i blok IV,
w ktorym powiniene$ wykazac aktualne i prawidtowe dane identyfikacyjne ubezpieczonego.

Zgtoszenia zmiany danych nalezy dokonac¢ w terminie 7 dni od ich zaistnienia.

Ogodlne zasady sporzadzania dokumentéw ubezpieczeniowych - ich formy
i terminy - znajdziesz w poradniku Ogdlne zasady wypetniania i korygowania dokumentow
ubezpieczeniowych [PDF, 10 485 kB].

Wzér prawidtowo wypetnionego dokumentu zgtoszeniowego ZUS ZIUA przedstawilismy na
stronie 2.

JAK WYPELNIC DOKUMENT ZUS ZIUA?

Zasady poprawnego wypetnienia zgtoszenia zmiany danych identyfikacyjnych osoby ubezpieczonej
ZUS ZIUA przedstawiamy ponizej.

DANE ORGANIZACYINE

Ten blok wypetnij, wpisujac w polu 01 odpowiednio:
1 - w przypadku zgtoszenia zmiany danych identyfikacyjnych osoby ubezpieczonej,

2 - w przypadku zgtoszenia korekty danych identyfikacyjnych osoby ubezpieczonej.



http://www.zus.pl/documents/10182/167567/Ogolne_dok_ubezp.pdf/62e208ac-6655-4a81-bed3-e59298aef6a4%0D
http://www.zus.pl/documents/10182/167567/Ogolne_dok_ubezp.pdf/62e208ac-6655-4a81-bed3-e59298aef6a4%0D
http://www.zus.pl/documents/10182/167567/Ogolne_dok_ubezp.pdf/62e208ac-6655-4a81-bed3-e59298aef6a4%0D

ZGLOSZENIE ZMIANY DANYCH IDENTYFIKACYJNYCH
0SOBY UBEZPIECZONE)

Zmiana wystepuje wtedy, gdy zmienity sie dane wykazane we wczesniej ztozonym zgtoszeniu,
np. nastapita zmiana nazwiska osoby ubezpieczone;j.

Korekta wystepuje wtedy, gdy poprawiasz btedy popetnione we wczesniej ztozonym zgtoszeniu,
np.zostata podana nieprawidtowa data urodzenia osoby ubezpieczone,;.

=» P4l 02 i 03 - nie wypetnia sie.

[l. DANE IDENTYFIKACYINE PLATNIKA SKLADEK

Blok ten wypetnij szczegdlnie starannie, wpisujac dane podane w zgtoszeniu ptatnika sktadek
ZUS ZPA,ZUS ZFA lub we wniosku CEIDG-1,a w przypadku zmiany/ korekty danych identyfikacyjnych
ptatnika sktadek - dane podane w bloku Ill dokumentu ZUS ZIPA lub wniosku CEIDG-1.

u m Zasady podawania wtasciwego zestawu danych identyfikacyjnych ptatnika
sktadek znajdziesz w poradniku Ogdlne zasady wypetniania i korygowania dokumentdw
ubezpieczeniowych [PDF, 10 485 kB].

=» W polu 01 - wpisz numer NIP (Numer Identyfikacji Podatkowej) nadany ptatnikowi przez urzad
skarbowy, nie oddzielajac kreskami poszczegdlnych cztondw.
= W polu 02 - wpisz numer REGON nadany ptatnikowi przez Gtéwny Urzad Statystyczny
i ewidencjonowany w krajowym rejestrze urzedowym podmiotéw gospodarki narodowej
(numer ten moze miec 9 lub 14 znakdw i wpisz go wraz z wystepujacymi,,07).
=» Pola 03-05 - wypetniasz, jesli jestes ptatnikiem sktadek bedacym osoba fizyczna:
- w polu 03 - wpisz numer PESEL (numer ewidencyjny nadany przez Rzadowe Centrum
Informatyczne Powszechnego Elektronicznego Systemu Ewidencji Ludnosci);
pola 04 i 05 - wypetniasz wytgcznie w sytuacji, gdy nie nadano Ci numeréw NIP, REGON lub
PESEL albo jednego z nich:
- wpolu 04 - w zaleznosci od rodzaju dokumentu wpisz:
1 - w przypadku dowodu osobistego,
2 - w przypadku paszportu lub innego dokumentu potwierdzajacego tozsamos¢,
- wpolu 05 - wpisz serie i numer - odpowiednio do kodu wpisanego w pole 04 - dowodu
osobistego lub paszportu lub innego dokumentu potwierdzajacego tozsamosc.
=» W polu 06 - wpisz nazwe skrocong ptatnika, ktora zostata podana w zgtoszeniu ptatnika sktadek
lub we wniosku CEIDG-1.
=» Pola 07-09 - wypetniasz, jesli jestes ptatnikiem sktadek bedacym osoba fizyczna:
- w polu 07 - wpisz nazwisko ptatnika sktadek (poszczegélne cztony nazwiska oddziel
kreska),
- w polu 08 - wpisz pierwsze imie ptatnika sktadek,
- wpolu 09 - wpisz date urodzenia ptatnika sktadek (dzien / miesigc / rok).
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[Il. POPRZEDNIE DANE IDENTYFIKACYJINE
O0SOBY UBEZPIECZONE)J

= W pola 01-07 - wpisz odpowiednio do nazwy pola dane identyfikacyjne ubezpieczonego
podane w zgtoszeniu do ubezpieczen ZUS ZUA, ZUS ZZA lub w bloku IV poprzednio ztozonego
zgtoszenia zmiany danych identyfikacyjnych osoby ubezpieczonej ZUS ZIUA.

lll. POPRZEDNIE DANE
IDENTYFIKACYJNE
OSOBY UBEZPIECZONEJ

Ill. POPRZEDNIE DANE IDENTYFIKACYJNE OSOBY UBEZPIECZONEJ

03. Rodzaj dokumentu
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IV. AKTUALNE DANE IDENTYFIKACYJNE OSOBY UBEZPIECZONE)

W polach od 01 do 07 wpisz odpowiednio do nazwy pola aktualne i prawidtowe dane identyfikacyjne
ubezpieczonego.

l:' m Jezeli do przekazywania dokumentow do ZUS wykorzystujesz program Ptatnik
(poczawszy od wersji 9.01.001) i:

=» przekazujesz formularz ZUS ZIUA ze zmiang danych identyfikacyjnych osoby
ubezpieczonej, pamietaj, ze zgtaszana zmiana danych bedzie widoczna w kartotece
ubezpieczonego dopiero po jej potwierdzeniu przez ZUS w Rejestrze Urzedowym
PESEL, a tym samym aktualnymi danymi osoby ubezpieczone] bedziesz mdgt sie
postugiwa¢ po otrzymaniu z ZUS potwierdzenia o ich zmianie (po aktualizacji
kartoteki ubezpieczonego). Oznacza to, ze do czasu otrzymania z ZUS potwierdzenia
0 zmianie danych identyfikacyjnych ubezpieczonego dokumenty przekazane za tego
ubezpieczonego z dotychczasowymi jego danymi bedg przetworzone wZUS poprawnie;
=» po aktualizacji kartoteki ubezpieczonego stwierdzisz, ze w kartotece figuruje aktualna
wersja danych identyfikacyjnych ubezpieczonego, mimo ze nie przekazates jeszcze do
ZUS dokumentu ZUS ZIUA, zgto$ ten fakt do wtasciwej ze wzgledu na adres siedziby

ptatnika sktadek jednostki terenowej ZUS.

= W polu 01 - wpisz numer PESEL osoby zgtaszanej do ubezpieczen nadany przez Rzadowe
Centrum Informatyczne Powszechnego Elektronicznego Systemu Ewidencji Ludnosci.
Pola 02 - nie wypetnia sie.
Pola 03 i 04 - wypetniasz wytacznie w sytuacji, gdy osoba zgtaszana / zgtoszona nie posiada
numeru identyfikacyjnego PESEL:
- wpolu 03 - w zaleznosci od rodzaju dokumentu wpisz:
1 - w przypadku dowodu osobistego,
2 - w przypadku paszportu lub innego dokumentu potwierdzajacego tozsamos¢,
- w polu 04 - wpisz serig i numer — odpowiednio do kodu wpisanego w pole 03 - dowodu
osobistego, paszportu lub innego dokumentu potwierdzajgcego tozsamosc.
=» W polu 05 - wpisz nazwisko osoby zgtaszanej / zgtoszonej do ubezpieczen (poszczegdlne
cztony nazwiska oddziel kreska).
=» W polu 06 - wpisz pierwsze imie osoby zgtaszanej / zgtoszonej do ubezpieczen.

vV




ZIUA ZGLOSZENIE ZMIANY DANYCH IDENTYFIKACYJNYCH
0SOBY UBEZPIECZONE)

= W polu 07 - wpisz date urodzenia osoby zgtaszanej / zgtoszonej do ubezpieczen (dzien /
miesiac / rok).

IV. AKTUALNE DANE
IDENTYFIKACYJNE
OSOBY UBEZPIECZONEJ

IV. AKTUALNE DANE IDENTYFIKACYJNE OSOBY UBEZPIECZONEJ
03. Rodzaj dokumentu

01. Numer PESEL" 02. (wypetni¢ jak pole 11.04) 04. Seria i numer dokumentu
A 1 [ ] [ ] |
05. Nazwisko
K.OOW A L S KA
06. Imie pierwsze 07. Data urodzenia (dd / mm / rrrr)

AN N A \1\1'1\1 19 7 1

V. OSWIADCZENIE PLATNIKA SKLADEK

=» W polu 01 - wpisz date wypetnienia formularza (dzien / miesigc / rok).

=» W polu 02 - dla potwierdzenia wiarygodnosci danych sktadasz podpis jako ptatnik sktadek albo
sktada go osoba, ktérg upowaznites.

=» W polu 03 - przystaw swoja pieczatke jako ptatnik sktadek (jesli ja posiadasz).

VI. OSWIADCZENIE 0SOBY UBEZPIECZONE)

=» W polu 01 - osoba ubezpieczona witasnorecznym podpisem potwierdza zgodnosc¢ danych
zawartych w formularzu ze stanem faktycznym.




JAK SKORYGOWAC ZGLOSZENIE ZUS ZIUA?

= W przypadku korekty danych identyfikacyjnych ptatnika sktadek - podanych w bloku Il
dokumentu ZUS ZIUA - zt6z poprawnie wypetniony dokument zgtoszenia zmiany / korekty
danych identyfikacyjnych ubezpieczonego ZUS ZIUA.

=» W przypadku korekty poprzednich danych identyfikacyjnych osoby ubezpieczonej - podanych
w bloku Il dokumentu ZUS ZIUA - zt6z poprawnie wypetniony dokument zgtoszenia zmiany /
korekty danych identyfikacyjnych ubezpieczonego ZUS ZIUA.

=» W przypadku korekty aktualnych danych identyfikacyjnych osoby ubezpieczonej - podanych
w bloku IV dokumentu ZUS ZIUA - zt6z ponownie ZUS ZIUA. Dokument ten wypetniasz
w nastepujacy sposob:

- w bloku Il ,Dane identyfikacyjne ptatnika sktadek” - wpisz dane ptatnika,

- w bloku Ill ,Poprzednie dane identyfikacyjne osoby ubezpieczonej” - wpisz dane
nieprawidtowe, podane jako dane aktualne w btednie wypetnionym dokumencie ZUS ZIUA,

- w bloku IV ,Aktualne dane identyfikacyjne osoby ubezpieczonej” — wpisz prawidtowe dane
identyfikacyjne ubezpieczonego,

- w bloku V ,Oswiadczenie ptatnika sktadek” - wpisz date wypetnienia dokumentu oraz
zt6z podpis; w bloku nastepnym ,Oswiadczenie osoby ubezpieczonej” - podpis sktada
ubezpieczony.

=» W przypadku podania w bloku IV dokumentu ZUS ZIUA identyfikatoréw o btednej strukturze,
np. PESEL 10-znakowy lub przy braku minimum identyfikacyjnego - aby dokonac korekty, zt6z
ponownie prawidtowo wypetniony dokument ZUS ZIUA.

Sktad: Poligrafia ZUS w Warszawie. Zam. nr 1400/22
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zatatwiaj
sprawy w ZUS
przez internet

o
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sprawdz stan
swojego konta
w ZUS

m Centrum Obstugi Telefonicznej ZUS:
- 22 560-16-00 dla tel. komorkowych i stacjonarnych

koszt potaczenia wedtug umowy klienta z operatorem telekomunikacyjnym
- e-mail: cot@zus.pl
m E-wizyta (wideorozmowa z pracownikiem ZUS): www.zus.pl/e-wizyta
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