Elektronicznie podpisany przez:
Piotr Irla
dnia 18 wrze$nia 2025 r.

ZARZADZENIE NR 13/2025
BURMISTRZA MIASTA RAWA MAZOWIECKA

z dnia 18 wrzesnia 2025 r.

W sprawie upowaznienia Sekretarza Miasta do prowadzenia spraw Gminy- Miasto Rawa
Mazowiecka i wykonywania zadan w imieniu Burmistrza Miasta Rawa Mazowiecka

Na podstawie art. 33 ust. 4 i art. 39 ust. 2 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym
(Dz.U. z2025r. poz.1153), art.5ust.4ustawy zdnia 21 listopada 2008 r. o pracownikach
samorzadowych (Dz. U. z 2024 r. poz. 1135), art. 3! §1 ustawy z dnia 26 czerwca 1974 roku kodeks
pracy (Dz. U. z 2025 r. poz. 277 z pdzn. zmianami) oraz art. 268a ustawy z dnia 14 czerwca 1960 .
kodeks postepowania administracyjnego (Dz. U. z 2024 r., poz. 572 z pdzn. zmianami) zarzgdzam, co

nastepuje:

§ 1. Upowazniam Panig Jolante Wrdblewska — Sekretarza Miasta do prowadzenia spraw
i podpisywania dokumentdw w moim imieniu, podczas mojej nieobecnosci spowodowanej wyjazdem

stuzbowym, urlopem lub chorobg (chorobg trwajgca nie dtuzej niz 30 dni) w szczegdlnosci:
1. kierowania biezgcymi sprawami Miasta Rawa Mazowiecka,
2. kierowania biezgcg pracg Urzedu Miasta Rawa Mazowiecka,

3. wykonywania czynnos$ci zwierzchnika stuzbowego wobec pracownikéw Urzedu Miasta Rawa
Mazowiecka oraz kierownikéw gminnych jednostek organizacyjnych Miasta Rawa Mazowiecka
dotyczacych udzielania urlopéw, wydawania polecen stuzbowych, kierowania na wyjazdy stuzbowe

i szkolenia, z wytgczeniem prawa do zatrudniania, zwalniania oraz ustalania wynagrodzenia,

4. podpisywania $wiadectw pracy, dokumentdéw z zakresu ubezpieczen obowigzkowych

i dobrowolnych,
5. przyjmowania obywateli w sprawach skarg i wnioskdw,

6. zatatwiania wszystkich spraw do ktérych majg zastosowanie przepisy ustawy z dnia 14 czerwca
1960 r. — Kodeks postepowania administracyjnego, w tym do wydawania decyzji administracyjnych,

postanowien i zaswiadczen,

7. zatwierdzania i podpisywania do wyptaty faktur oraz rachunkéw, delegacji stuzbowych oraz list

wynagrodzen pracownikéw,

8. zatwierdzania i podpisywania sprawozdan GUS, finansowych i innych,
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9. zatwierdzania i podpisywania pism kierowanych do sadéw powszechnych i administracyjnych,
10. zatwierdzania i podpisywania umdéw cywilnoprawnych,

11. zatwierdzania i podpisywania wszelkich dokumentéw zwigzanych z realizacjg przez Miasto
projektéw dofinansowanych ze srodkow Unii Europejskiej i ze zrédet krajowych w ramach wszystkich

programow realizowanych przez Miasto Rawa Mazowiecka,

12. zatwierdzania i podpisywania dokumentéw zwigzanych z prowadzeniem postepowan

zamowienia publiczne.

§ 2. Upowaznienie zostaje udzielone na czas nieokreslony. Wygasa ono z chwilg cofniecia

upowaznienia albo ustania stosunku pracy.

§ 3. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania i podlega ogtoszeniu zgodnie

z obowigzujgcymi przepisami.

Burmistrz Miasta Rawa
Mazowiecka

Piotr Irla
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