Elektronicznie podpisany przez:
Piotr Irla
dnia 27 lutego 2026 r.

ZARZADZENIE NR 21/26
BURMISTRZA MIASTA RAWA MAZOWIECKA

z dnia 27 lutego 2026 r.

w sprawie przeciwdziatania praniu pieniedzy oraz finansowaniu terroryzmu

Na podstawie art. 30 ust. 1 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym (Dz. U. z 2025 r.
poz. 1153 z pézn.zm.) oraz art. 83 ust. 1 w zwigzku z art. 2 ust 2 pkt 8 ustawy z dnia 1 marca 2018 .
o przeciwdziataniu praniu pieniedzy oraz finansowaniu terroryzmu (Dz.U. z2025r. poz.644)

zarzadza sie, co nastepuje:

§ 1. Wprowadzam Instrukcje postepowania w sprawie przeciwdziatania praniu pieniedzy oraz

finansowaniu terroryzmu w brzmieniu stanowigcym zatgcznik Nr 1 do zarzgdzenia.

§ 2. Na koordynatora spraw zwigzanych z realizacjg zadan wynikajgcych z ustawy z dnia 1 marca
2018 r. o przeciwdziataniu praniu pieniedzy oraz finansowaniu terroryzmu wyznaczam Skarbnika

Miasta Rawa Mazowiecka ,zwanego dalej koordynatorem.

§ 3. 1. W celu wtasciwego zabezpieczenia dokumentacji dotyczacej podejmowanych czynnosci
zwigzanych z podejrzeniem przestepstw prania pieniedzy lub finansowania terroryzmu ustalam wzér
Rejestru powiadomien Generalnego Inspektora Informacji Finansowej, zwany dalej ,,Rejestrem

powiadomien" zgodnie z zatgcznikiem Nr 2 do zarzadzenia.
2. Rejestr powiadomien prowadzony jest przez koordynatora.

3. O przypadku zaistnienia podejrzenia prania pieniedzy lub finansowania
terroryzmu,koordynator powiadamia Generalnego Inspektora Informacji Finansowej (GIIF). Wzér

powiadomienia stanowi zatgcznik Nr 3 do zarzadzenia.
§ 4. Zobowigzuje sie koordynatora do:
1) przedstawienia propozycji zmian niniejszego zarzadzenia;

2) wspotpracy z Generalnym Inspektorem Informacji Finansowej w zakresie przekazywania
i udostepniania posiadanych dokumentéw lub informacji w granicach ustawowych kompetencji

Burmistrza Miasta Rawy Mazowieckiej.

§ 5. Zobowiazuje naczelnikdw wydziatéw Urzedu Miasta Rawa Mazowiecka do zapoznania sie
z przepisami o przeciwdziataniu praniu pieniedzy oraz finansowaniu terroryzmu oraz trescig

zarzadzenia i przestrzegania tych postanowien.
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§ 6. Zobowigzuje sie kierownikéw jednostek organizacyjnych Miasta Rawa Mazowiecka do
zapoznania pracownikdw jednostki z zarzgdzeniem i instrukcjg stanowigcg jego zatgcznik
i przestrzegania postanowien tych aktéw. Przepisy okreslajgce obowigzki pracownikéw Urzedu
Miasta Rawa Mazowiecka okreslone instrukcjg stosuje sie odpowiednio do pracownikéw jednostek

organizacyjnych Miasta Rawa Mazowiecka.

§ 7. Traci moc zarzadzenie nr 92/2017 Burmistrza Miasta Rawy Mazowieckiej z dnia 3 grudnia
2017 roku w sprawie wprowadzenia instrukcji okreslajgcej zasady i procedury wspétpracy
z Generalnym Inspektorem Informacji Finansowej w zakresie przeciwdziatania praniu pieniedzy oraz

finansowania terroryzmu.

§ 8. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Burmistrz Miasta Rawa
Mazowiecka

Piotr Irla
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Zatacznik nr 1 do zarzadzenia nr 21/26
Burmistrza Miasta Rawa Mazowiecka

z dnia 27 lutego 2026 r.

INSTRUKCJA

okreslajgca zasady i procedury wspétpracy z Generalnym Inspektorem Informacji Finansowej w zakresie
zabezpieczenia przestepstwom, o ktérych mowa w art. 165 a lub art. 299 ustawy z dnia 6 czerwca 1997 roku

Kodeks karny (Dz.U. z 2017 r., poz. 2204)
§ 1. Instrukcje opracowano w oparciu o obowigzujgce przepisy:
1) ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 roku o finansach publicznych (Dz.U. 2 2017 r., poz.2077 z pdin. zm.),
2) ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 roku o rachunkowosci (Dz.U. z 2017 r. poz. 2342 z pdzn. zm.),

3) ustawy z dnia 16 listopada 2000 roku o przeciwdziataniu praniu pieniedzy oraz finansowaniu terroryzmu

(Dz.U.z 2017 r., poz. 1049)
§ 2. llekroé w niniejszej instrukcji jest mowa o:

1) ustawie - dotyczy to ustawy z dnia 16 listopada 2000 roku o przeciwdziataniu praniu pieniedzy oraz

finansowaniu terroryzmu,
2) ustawie o finansach - dotyczy to ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 roku o finansach publicznych,
3) kodeksie - dotyczy to ustawy z dnia 6 czerwca 1997 roku Kodeks karny,
4) GIIF - oznacza to Generalnego Inspektora Informacji Finansowej,

5) koordynatorze - oznacza osoby wyznaczone do wspdtpracy z GIIF w zakresie zadan okreslonych

w instrukcji.

§ 3. 1. Pracownicy Urzedu Miasta Rawa Mazowiecka, zwanego dalej ,,urzedem", wtasciwi merytorycznie
z tytutu powierzonych im obowigzkéw, winni zapoznac sie z trescig instrukcji i bezwzglednie przestrzegac

zawartych w niej postanowien.

2. Fakt zapoznania sie z przepisami zawartymi w instrukcji winien by¢ potwierdzony na specjalnym

oswiadczeniu, stanowigcym zatgcznik nr 1 do instrukcji.

§ 4. Pracownicy Urzedu w trakcie wykonywania obowigzkdw stuzbowych obowigzani sg do zwracania

uwagi na:
1) nietypowe transakcje zwigzane z nabyciem majatku komunalnego,

2) umowy i transakcje zwigzane z wykonywaniem przez inne podmioty zadan publicznych w jednostkach

samorzadu terytorialnego, realizowane na warunkach odbiegajgcych od istniejgcych standardow,
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3) nietypowe zachowania i czynnosci podejmowane przez uczestnikdw postepowania o udzielenie
zamoéwienia publicznego, polegajgce miedzy innymi na oferowaniu przez nich warunkéw wykonania

zamodwienia, razgco odbiegajacych od oferowanych przez innych oferentéw,
4) przypadki dokonywania przez podatnikéw nadptat podatkéw i ewentualnego ich wycofaniu,
§ 5. 1. Pracownicy urzedu obowigzani s3:

1) dokonywac analizy i oceny realizowanych transakcji w rozumieniu art. 2 pkt 2 ustawy, w ktérych

wystepujg symptomy wskazujgce na mozliwos¢ prania pieniedzy,

2) sporzadzad potwierdzone kopie dokumentéw dotyczace transakcji, co do ktérych zachodzi podejrzenie, ze

maja one zwigzek z popetnieniem przestepstwa, o ktérym mowa w art. 299 kodeksu,
3) zebrac dostepne informacje o osobach przeprowadzajgcych te transakcje,

4) dokonac opisu transakcji, o ktdrych mowa wyzej wraz z uzasadnieniem, ze zachodzg okolicznosci
wskazane w art. 15a ust. 1 ustawy i istnieje uzasadniona potrzeba powiadomienia o tym GIIF,

przedktadajgcych projekt jego powiadomienia.

2. Pracownik kontroli wewnetrznej analizujgcy dokumenty urzedu, obowigzany jest do sporzgdzenia
odpowiedniej notatki stuzbowej lub projektu powiadomienia GIIF i przekazania jej koordynatorowi
w przypadku stwierdzenia, ze zachodzg podstawy zawiadomienia GIIF o zagrozeniu popetnienia przestepstwa,

o ktéorym mowa w art. 99 kodeksu.

§ 6. 1. Koordynator, uznajgc zasadnos¢ podjecia dziatann wnioskowanych przez pracownika, przedstawia
burmistrzowi miasta projekt powiadomienia GIIF, zawierajg opis ujawnionych okolicznosci wraz z przyczynami,
dla ktérych uznano, ze moga wskazywac na dokonywanie dziatarn majgcych na celu pranie pieniedzy.

W przypadku stwierdzenia braku zasadnosci powiadomienia GIIF - koordynator sporzgdza uzasadnienie

swojego stanowiska i przedstawia burmistrzowi miasta, celem podjecia odpowiedniej decyzji.

2. Kopie powiadomienia GIIF wraz z dokumentacjg oraz projekty powiadomien sg ewidencjonowane

w prowadzonym przez koordynatora rejestrze, ktérego wzdr stanowi zatgcznik nr 3 do niniejszej instrukgji.
3. Dostep do rejestru, o ktéorym mowa w ust. 2 majg :
1) Burmistrz Miasta,
2) Sekretarz Miasta,
3) Skarbnik Miasta,
4) Naczelnicy Wydziatow.
5) Kierownicy jednostek organizacyjnych miasta Rawa Mazowiecka

§ 7. 1. Koordynator odpowiada za realizacje zadan wynikajacych z art. 15 i art. 15a ustawy.
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2. Do obowigzkdw koordynatora nalezy w szczegdlnosci;

1) przeprowadzenie szkolenia pracownikéw urzedu w zakresie niezbednym do prawidtowego wykonywania
zadan, jako jednostki wspotpracujacej z GIIF i przedstawia, w miary potrzeby propozycji

przedstawienia nastepnych szkolen,
2) przeprowadzenie szkolen dla samorzagdowych jednostek organizacyjnych,

3) nadzdr nad przestrzeganiem zasad zawartych w instrukcji i przedstawienie propozycji dotyczycgcych

uzupetnienia lub zmiany jej tresci,

4) okresowa analiza zapisOw rejestru powiadomien GIIF o podejrzeniach wprowadzenia dla obrotu
finansowego wartosci majgtkowych pochodzgcych z nielegalnych badz nieujawnionych Zzrédet, w celu

ustalenia ich wzajemnych powigzan i przedstawienie raportu.
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Zatacznik nr 1 do instrukcji postepowania na wypadek
sytuacji podejrzenia popetnienia przestepstwa
prania pieniedzy lub finansowania terroryzmu

Rawa Mazowiecka dnia............... r.

OSWIADCZENIE
Ja nizej podpisana/y:
—imie i nazwisko: ........cccevrrrreeenennnnnn.
— StanoOWiSKO: ....cccceeeereiriiiiiiunnnneeeen,
—nazwa jednostki: .....ccccccceriiiiiniinnnes

niniejszym oswiadczam, ze zapoznatam/em sie ztrescig ,Instrukcji postepowania na wypadek sytuacji
podejrzenia popetnienia przestepstwa prania pieniedzy lub finansowania terroryzmu”, przyjetej Zarzadzeniem

21/26 Burmistrza Miasta Rawa Mazowiecka z dnia 27 lutego 2026 roku.

Zobowigzuje sie do przestrzegania oraz stosowania zawartych tam postanowien, w szczegdlnosci

postepowania zgodnie z okreslonymi w niej zasadami.

(podpis)
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Rejestr powiadomien GIIF

Zatgcznik nr 2 do zarzadzenia nr 21/26

Burmistrza Miasta Rawa Mazowiecka

z dnia 27 lutego 2026 r.

Lp. Nazwa dokumentu | Nazwisko Opis tresci Data przekazania | Data Decyzje Uwagi
sporzqdzajgcego i dokumentu koordynatorowi i | przekazania
data podpis
koordvnatora
Strona 1
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Zatgcznik nr 3 do zarzadzenia nr 21/26
Burmistrza Miasta Rawa Mazowiecka

z dnia 27 lutego 2026 r.
Generalny Inspektor Informacji Finansowej Ministerstwo Finanséw
Ul. Swietokrzyska 12
00-916 Warszawa
Powiadomienie o podejrzeniach prania pieniedzy

W zwigzku z art. 15 a ust. 1 i pkt 2 ustawy z dnia 16 listopada 2000 roku o przeciwdziataniu praniu

pieniedzy oraz finansowaniu terroryzmu powiadamiam ze: w trakcie kontroli w wyniku analizy...

(Uwaga: Nalezy wymienié¢ rodzaj dokumentéw analizowanych przez pracownikéw, budzacych podstawy

powiadomienia GIIF) ze zaistniato uzasadnione podejrzenie prania pieniedzy:

Opis ustalen: (Uwaga: Opis ustalen powinien w miare mozliwosci zawiera¢ dane, wymienione

w art. 12 ust. 1 pkt 6 ustawy, a ponadto wskazane w art. 9 ust. 2 ustawy)
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