ZARZADZENIE nr 43/2014
Burmistrza Miasta Rawa Mazowiecka
z dnia 12 czerwca 2014 roku

w sprawie powolania Komisji Przetargowej i okreslenia jej organizacji i trybu pracy

Na podstawie art. 19 1 21 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 roku — Prawo zaméwien
publicznych (Dz.U. z 2013 r., poz. 907 z pdZniejszymi zmianami) Burmistrz Miasta Rawa
Mazowiecka zarzadza co nastgpuje:

§ 1.

Powotuje si¢ z dniem 12 czerwca 2014 roku stala Komisj¢ Przetargowa, zwang dalej
Komisjg; do przygotowania i przeprowadzenia postgpowan o udzielenie zamowien
publicznych objetych planem wydatkow budzetowych Miasta Rawa Mazowiecka o wartosci
powyzej 30.000 EURO, z wyjatkiem wydatkow ujetych w planach finansowych miejskich
jednostek organizacyjnych.

§ 2.
W sktad Komisji wchodza:

1. Przewodniczacy Komisji — Wojciech Skoczek
2. Zastgpca Przewodniczacego Komisji — Pawel Piatkiewicz
3. Sekretarz Komisji — Danuta Puchalska
4. Zastepcy Sekretarza Komisji —
1) Jolanta Makowska
2) Izabela Bors
3) Karolina Gawot
4) Magdalena Bernacik

5. Cztonkowie Komisji:
a) Anna Idzikowska
b) Marianna Jakubowska
¢) Bogumita Sitarek
d) Maria Witczak
e) Piotr Wojewoda
f) Jolanta Kosinska
g) Arkadiusz Rataj
h) Teresa Sekuter
i) Jacek Lisicki
j) Tomasz Brzezinski
k) Karolina Mlynek
1) Bartlomiej Kaczorowski

§3.
Ustala sie ,,Organizacje i tryb pracy Komisji” w brzmieniu stanowiacym zalacznik do
niniejszego Zarzadzenia.

§ 4.

Komisja zostaje powotana na czas nieoznaczony.




§ 5.

Traci moc zarzadzenie Nr 2/2013 Burmistrza Miasta Rawa Mazowiecka z dnia 10 stycznia
2013 roku w sprawie powotania Komisji Przetargowej i okreslenia jej organizacji i trybu
pracy.

§6.

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.




Zatacznik do Zarzadzenia Nr 43/2014
Burmistrza Miasta Rawa Mazowiecka
Z dnia 12 czerwca 2014 roku

ORGANIZACJA I TRYB PRACY KOMISJI PRZETARGOWEJ

1. Komisja Przetargowa jest zespolem pomocniczym Burmistrza Miasta Rawa
Mazowiecka powolanym do przygotowania i przeprowadzenia postepowania o
ustalenie zamowienia publicznego. Do zakresu jej dziatan nalezy w szczegolnosci:

1) przygotowanie i przekazanie do zatwierdzenia przez Burmistrza:

a) propozycji wyboru trybu udzielenia zamoOwienia wraz z
uzasadnieniem,

b) projektu specyfikacji istotnych warunkéow zamowienia, zaproszenia
do udzialu w postgpowaniu, zaproszenia do skladania ofert,
zaproszenia do negocjacji,

c) propozycji zaproszenia do negocjacji w trybie zamowienia z wolnej
reki ze wskazaniem podmiotu, z ktorym maja byé prowadzone
negocjacje,

d) ogloszen wymaganych dla dalszego trybu postepowania o udzielenie
zamoOwienia publicznego,

e) projektéw innych dokumentéw niezbednych do przeprowadzenia

postepowania.
2) przeprowadzenia postgpowania o udzielenie zamoéwienia publicznego
polegajacego na:

a) udzieleniu wyjasnien dotyczacych tresci specyfikacji istotnych
warunkoéw zamdwienia,

b) prowadzeniu negocjacji z wykonawcami w przypadku gdy ustawa
przewiduje ich prowadzenie,

c) dokonaniu otwarcia ofert,

d) ocenie spelnienia warunkow stawianych wykonawcom,

e) wnioskowaniu do Burmistrza o wystgpienie do wykonawcow do
uzupetnienia dokumentéw lub udzielenie wyjasnien w przypadkach
okreslonych w art. 26 ust. 3 i art. 90 ust. 1 ustawy,

f) wnioskowaniu do Burmistrza o wykluczenie wykonawcow badz
odrzucenie oferty w przypadkach okreslonych ustawa,

g) ocenie ofert nie podlegajacych odrzuceniu,

h) przygotowaniu propozycji wyboru oferty najkorzystniejszej badz
wystapieniu do Burmistrza o uniewaznienie post¢gpowania,

i) przyjmowaniu i analizie wnoszonych protestow oraz przygotowaniu
projektu odpowiedzi na protesty.

Komisja proponuje wybor najkorzystniejszej oferty na podstawie indywidualnej oceny ofert
dokonanej przez cztonkéw Komisji. Indywidualna ocena ofert odbywa si¢ wylacznie na
podstawie kryteriow oceny ofert, okreslonych w specyfikacji istotnych warunkéw
zamoOwienia, lub zapraszania do negocjacji.

W postegpowaniu prowadzonym w trybie zapytania o ceng Komisja proponuje wybor oferty,
ktéra zawiera najnizsza ceng.

Przy zastosowaniu kryteriow opisanych wzorami mozna sporzadzi¢ zbiorcze zestawienie
oceny ofert.

2.1. Cztonkowie Komisji podlegaja wylaczeniu z wykonania czynnosci w postgpowaniu o
udzielenie zamdwienia publicznego w przypadkach wymienionych w art. 17 ust. 1 ustawy.




2.2. O braku lub istnieniu okolicznosci, o ktérych mowa w art. 17 ust. 1 czlonkowie komisji
sktadaja oSwiadczenia w momencie powzigcia wiadomosci o wykonawcach bioracych udziat
W postepowaniu.

2.3. W razie zaistnienia przypadkow, o ktérych mowa w art. 17 ust. 1 ustawy Przewodniczacy

Komisji wylacza tego cztonka Komisji z dalszego udzialu w postepowaniu i wyznacza na to

miejsce inna osobg.

3. Komisja dziala w skladzie minimum 4 osob. Sktad osobowy Komisji do danego
postgpowania wyznacza sposrod stalych cztonkéw Komisji jej Przewodniczacy w
zaleznosci od przedmiotowego zakresu zamoéwienia. Zakres obowiazkéw czlonkow
komisji, majac na celu zapewnienie sprawnosci jej dziatania, indywidualizacji
odpowiedzialnosci jej cztonkéw za wykonywane czynnos$ci oraz przejrzystosci jej prac
okresla przewodniczacy Komisji, na podstawie wudzielonego pelnomocnictwa
stanowiacego zalacznik do ,,Organizacji i trybu pracy Komisji przetargowej”.

4. Pracami Komisji kieruje przewodniczacy. Do zadan przewodniczacego nalezy w
szczegdlnosci:

1) wyznaczanie termindw posiedzen Komisji oraz ich prowadzenie,

2) odebranie od cztonkéw Komisji pisemnych o$wiadczen, o ktérych mowa w art. 17 ust. 2
ustawy,

3) ustalenie zakresu obowigzkow dla cztonkéw Komisji,

4) nadzorowanie prawidlowego prowadzenia dokumentacji postgpowania o udzielenie
zamoOwienia publicznego.

5. Komisja dziala na posiedzeniach zwolywanych przez przewodniczacego w terminach
zapewniajacych sprawny przebieg prac. Pod nieobecnos$¢ przewodniczacego pracami
Komisji kieruje jego zastgpca.

6. Dokumentacje postgpowania o udzielenie zamdwienia publicznego prowadzi sekretarz
Komisji. Pod nieobecnos¢ sekretarza jego obowiazki wykonuje zastepca sekretarza
Komisji. Z kazdego posiedzenia Komisji sporzadza si¢ protokot. _

7. Praca Komisji rozpoczyna si¢ z chwila wpltywu do Komisji wniosku Naczelnika
Wydziatu/Kierownika komorki w Urzedzie Miasta Rawa Mazowiecka o rozpoczeciu
postepowania.

Whniosek powinien zawieraé:

1) okreslenie przedmiotu zamoéwienia w sposob ustalony w art. 30 1 31 ustawy,

2) wartos¢ zamoOwienia ustalong z nalezyta starannoscia, bez podatku od towaréw i ustug
wyrazong w PLN oraz w EURO przy zastosowaniu $redniego kursu zlotego w
stosunku do EURO ustalonego rozporzadzeniem Prezesa Rady Ministréw w oparciu o
przepisy art. 35 ust. 3 ustawy.

8. W przypadku braku jednomyslnosci w sprawach bedacych w zakresie prac Komisji,
rozstrzygnigcie spornej kwestii nastgpuje zwykla wigkszoscig gtosow w glosowaniu
jawnym. W przypadku réwnej liczby glosow decyduje glos Przewodniczacego. Cztonek
Komisji moze wnies¢ swoje zastrzezenia do protokotu.

9. W swej pracy cztonkowie Komisji kieruja si¢ wytacznie przepisami prawa.

W zalaczeniu: pelnomocnictwo




Zalacznik do Organizacji i trybu pracy Komisji Przetargowe;j

Pelnomocnictwo

Na podstawie art. 96 i n. Kodeksu Cywilnego, w zwiazku z art. 14 i art. 21 ustawy z

dnia 29 stycznia 2004 roku — Prawo Zamoéwien Publicznych

udzielam

Panu Wojciechowi Skoczek — Z-cy Burmistrza Gminy Miasta Rawa Mazowiecka

upowaznienia do ustalania sktadu Komisji Przetargowej do przeprowadzenia postgpowania o
udzielenie zamoéwienia publicznego sposréd czlonkéw Komisji  Statej wyznaczonej
zarzadzeniem nr 43/2014 i do okreslania zakresu obowiazkéw poszczegélnych cztonkow
Komisji Przetargowej w celu zapewnienia sprawnosci jej dziatania i indywidualizacji

odpowiedzialnosci jej cztonkdéw za wykonywane czynnosci.




