ZARZADZENIE NR 3/2014.
BURMISTRZA MIASTA RAWA MAZOWIECKA
zdnia 7 listopada 2014 r.

w sprawie przeprowadzenia inwentaryzacji rocznej w Urze¢dzie Miasta Rawa
Mazowiecka

Na podstawie art.33 ust.3 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym

(Dz. U.z2013 1. poz. 594 z pdzniejszymi zmianami) oraz Zaktadowej Instrukcji
Inwentaryzacyjnej stanowiacej zatacznik Nr 5 do Zarzadzenia Nr 52a/2010 Burmistrza Miasta

Rawa Mazowiecka z dnia 15 listopada 2010 r. w sprawie zasad rachunkowosci, zarzadzam co
nast¢puje:

§1

Zarzadzam przeprowadzenie inwentaryzacji rocznej.

§2

Inwentaryzacja metoda spisu z natury w Urzg¢dzie Miasta Rawa Mazowiecka.

1.

3.

Spisem z natury nalezy obja¢:
a/ srodki trwale z wyjatkiem trudno dostepnych ogladowi i gruntéw
b/ pozostate srodki trwale
¢/ $rodki pienigzne w gotowce
d/ papiery wartosciowe
¢/ druki $cistego zarachowania.
Do przeprowadzenia inwentaryzacji metoda spisu z natury wymienionych sktadnikow
majatkowych w okresie od 10 grudnia 2014 do 15 stycznia 2015roku wyznaczam
komisj¢ inwentaryzacyjna w nastepujacym sktadzie:
1. Pani Grazyna Cieryt — Przewodniczaca
2. Pani Izabela Bors - Cztonek
3. Pani Katarzyna Madej - Cztonek
Inwentaryzacj¢ nalezy przeprowadzi¢ wedtug stanu na dzien 31 grudnia 2014roku.

4. Sktadniki majatku niepelnowartosciowe nalezy spisa¢ na oddzielnych arkuszach.

§3

Inwentaryzacja w drodze potwierdzenia salda i weryfikacji.

1.

W drodze uzyskania potwierdzenia salda inwentaryzuje si¢ :

a/ $rodki pienig¢zne zgromadzone na rachunkach bankowych

b/ kredyty bankowe

¢/ naleznosci / z wyjatkiem tytutléw publiczno —prawnych, spornych, naleznosci od
pracownikdw, naleznosci i zobowiazan wobec 0sob nie prowadzacych ksiag
rachunkowych /.

W drodze weryfikacji poprzez poréwnanie danych w ksiggach rachunkowych z
danymi wynikajacymi z dokumentéw inwentaryzuje sig:

a/ $rodki trwale trudno dostgpne ogladowi i grunty

b/ naleznosci sporne 1 watpliwe

¢/ naleznosci i zobowigzania wobec pracownikow




d/ naleznosci 1 zobowigzania publicznoprawne

e/ inwestycje rozpoczgte

f/ warto$ci niematerialne 1 prawne

g/ fundusze wlasne

h/ fundusze specjale

1/ pozostate ktérych nie mozna bylo zinwentaryzowaé¢ metoda spisu z natury lub
potwierdzeniem sald.

3. Do przeprowadzenia inwentaryzacji metodg potwierdzenia sald i weryfikacji
sktadnikow majatkowych wyznaczam komisj¢ inwentaryzacyjng w nastgpujacym
sktadzie.

1. Pani Agnieszka Czech — Przewodniczaca
2. Pani Bozena Walewska - Czlonek

4. Inwentaryzacj¢ w drodze potwierdzenia sald i weryfikacji pozostatych sktadnikow

majatkowych nalezy przeprowadzi¢ wedlug stanu na dzien 31.12.2014 r..

§4
W sprawach nienormowanych w zarzadzeniu majq zastosowanie postanowienia Zakladowe;j
Instrukcji Inwentaryzacyjnej, o ktoérej mowa w podstawie prawnej niniejszego zarzadzenia.

§5

Nadzér nad wykonaniem Zarzadzenia powierzam Zastgpcy Burmistrza Miasta Rawa
Mazowiecka.

§6

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.
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